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グリーンノートⅢ項目番号  

表の挿入 

（１）表を作成したいセルを範囲指定 

（２）「ホーム」タブの「フォント」グループにある をクリ

ック 

（３）クリックしたら右にあるメニューが表示されるので、線を選

択する 

※メニューにない罫線を選ぶ場合は一番下の「その他の罫線」を選

択する 

●「その他の罫線」を選んだ場合 

（１）「線」にあるスタイルを選択する 

（２）「罫線」にある罫線を引く場所のボタンをクリックする 

※罫線の色を指定したい場合は「線」にある「色」の部分で色を指

定する 

（３）「ＯＫ」ボタンをクリックする 


